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Cl.1 Zakladni ustanoveni

1.1 V souladu se statutem Narodniho pamatkového Ustavu a podle § 4, odst. 7 zakona &.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informaénich sluZeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,KZ),
vydavam tento Knihovni fad (dale jen ,KR*) knihovny Narodniho pamatkového ustavu,
uzemniho odborného pracoviété v Teléi (dale jen ,NPU UOP v Tel&i“).

1.2 Podle § 4, odst. 6 KZ knihovna realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim naplfiuje €. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané vefejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma.

1.3 Knihovna NPU UOP vTeléi je zakladni, vefejné pfistupnou knihovnou se
specializovanym fondem ve smyslu § 12 KZ.

1.4 Poslanim knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupriovat
dokumenty se zaméfenim na obor pamatkové péce a oboru pfibuznych.

CL2 Knihovni a informaéni zdroje

2.1 Knihovni fond tvofi monografie, periodika a specialni dokumenty v ti§téné i elektronické
podobé&. Knihovna zpfistupiiuje vefejné informaéni zdroje NPU a vnéjsi informaéni
zdroje, ke kterym ma bezplatny nebo licencovany pfistup. Tematicka a druhova skladba
dokumentl odpovida svym zaméfenim potfebam oboru pamatkové péée, vyznamnou
Cast fondu tvofi literatura regionalni. Knihovni fond je systematicky doplfiovan nakupem,

vymeénou a dary.

2.2 Knihovni fond je uloZzen v prostorach knihovny, v pfipadé tzv. trvalych vypujéek
v pfiruénich knihovnach zaméstnancu.

Cl.3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

3.1 Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou
to zejména sluzby:

a) vypujcni

b) informaéni

c) referenéni a resersni
d) elektronické

e) vychovné a vzdélavaci

3.2 Zakladni sluZby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné, vyse uhrad za
zpoplatnéné sluzby jsou stanoveny cenikem, ktery je jako pfiloha &. 1 sou&asti toho KR.

ClL. 4 Uzivatelé

4.1 UZivatelé se déli do dvou kategorii, podle kterych se rozli$uje poskytovani vybranych
sluzeb:
a) interni (zaméstnanci NPU)
b) externi (vefejnost)



4.2 Internim uzivatelem knihovny se stava kazdy zaméstnanec NPU registraci na zakladé
predlozeni pracovniho prukazu, ktery slouzi soucasné jako prikaz uzivatele. Platnost
registrace je omezena trvanim pracovniho poméru zaméstnance.

4.3 Externim uzivatelem se stava navstévnik knihovny starsi 15 let registraci po predlozeni
identifikatniho prikazu a vyplnéni registracniho listu uzivatele. Opis registracniho listu
(pfiloha €. 2 KR) slouzi jako prikaz externiho uzivatele. Platnost registrace je jeden rok
a je prodluzovana na zakladé zadosti uzivatele po kontrole platnosti identifikacnich udaju.
Uvedenim osobnich udaju a podpisem registratniho listu souhlasi uzivatel s jejich
pouzitim a zpracovanim knihovnou v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.

4.4 VSichni uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny pracovniku knihovny.
Jsou povinni zachovavat klid, Cistotu a pofadek, nesmi obtéZovat a omezovat v pravu na
pokojné vyuzivani knihovny své okoli. Externi uzivatelé knihovny se mohou pohybovat
pouze v uréenych prostorach knihovny, ostatni prostory nejsou verejné pristupnée.
V prostorach knihovny neni dovoleno koufit, jist ani pit. UZivatel nerespektujici tato
pravidla muze byt vykazan z prostor knihovny, pfipadné byt dofasné ¢i trvale zbaven
prav uzivat sluzeb knihovny.

CL.5 Vypujéni fad knihovny

5.1 PUjéovani dokumentu z vlastniho knihovniho fondu je bezplatné, zprostiedkovani
vypujéky z jiného fondu (meziknihovni nebo mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba )
je zpoplatnéno dle ceniku (pfiloha €. 1)

5.2 V knihovné Ize realizovat vypujcky:
a) prezenéni — studium publikaci v prostorach &itarny a studovny
b) absenéni — mimo prostory knihovny R
c) tzv. trvalé — do pfiruéni knihovny zaméstnance NPU UOP v TelCi

5.3 Prezenéni vypujéku mohou vyuzit vSichni uzivatelé knihovny. Vypujéky pro studium
v prostorach &itarny nejsou omezeny, vypujcky do studovny jsou realizovany po vypinéni
a potvrzeni Vypujéniho listu (pfiloha ¢. 2 KR). Podle hodnoty vybranych dokumenti maze
byt knihovnikem omezen jejich poéet na jednu vypujcku.

5.4 Absenéni vypujcky se poskytuji pouze internim uZivatelim. Jeden uzivatel muze mit
v absenéni vypljéce maximalni deset soucasné pujéenych dokumentlu. Absenéni
vypujéky eviduje knihovnik v elektronické evidenci vypujéek. Vypujéni doba je standardné
jeden mésic, na zadost uzivatele muze byt prodlouzena.

5.5 Trvala vypljcka je mozna jen u Uzce oborové specializovanych dokumentl nebo
duplicitnich svazki. Poskytuje se pouze odbornym pracovnikim NPU UOP v Teli.
Vypujcitel je povinen na pokyn knihovnika tyto dokumenty poskytnout k revizi &i k jiné
kratkodobé vypujcce.

5.6 Pred kazdou vypujckou je uZivatel povinen prfesvédcit se o stavu dokumentu a upozornit
na pfipadné zjisténe zavady.

5.7 Uzivatel ru¢i za pujéené dokumenty po celou dobu vypujéky, v pfipadé poskozeni Ci
ztraty dokumentu se zavazuje k nahradé dodanim:
a) shodného dokumentu
b) téhoz dokumentu v jiném vydani



c) svazané kopie téhoz dokumentu
d) jiného dokumentu, obdobného obsahu a hodnoty nebo
e) finanéni kompenzace dle ceniku
O zpusobu nahrady rozhodne knihovna s pfihlédnutim k moznostem dle typu dokumentu.

CL 6 Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky a dalich sluzeb

6.1 Sluzby informacni, spocivajici zejména ve zprostiedkovani informaci z wvnéjsich
informaénich zdroju, v poskytovani bibliografickych, referenénich a faktografickych
informaci a resSersi, poskytuje knihovna na zakladé Zadosti uzivatele. U jednoduchych
pozadavku postaci zadost Ustni, pfi poZadavku na zpracovani reer$e & v pripadé
vyzadani informaci z vice vlastnich nebo z cizich zdroju musi byt Zadost pisemna. Na
zakladé specifikace v Zadosti dohodne knihovna s uZivatelem individualiné termin
zpracovani a pfedpokladany asovy rozsah. Pfi zpracovani jsou pfednostné odbavovany
Zadosti internich uzivatelu.

6.2 Pro pfistup k elektronickym informaénim zdrojum je kazdy uzivatel opravnén vyuzit
vypocetni techniku v knihovné s tim, Ze je zde povoleno pouze:
a) pouzivat programové vybaveni, které je v nabidce poskytnuto
b) pouziti za ugelem vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou
c) se souhlasem knihovnika a po umozZnéni kontroly obsahu pouzit externi zafizeni nebo
médium
d) tisk dokumentu v omezeném rozsahu za Uhradu dle ceniku

6.3 Uzivatel nese plnou odpovédnost za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky véetné $kod zpusobenych jim provedenymi zasahy do
konfigurace pocitace.

6.4 Uzivatel se zavazuje nakladat s daty ziskanymi prostiednictvim sluzeb knihovny
v souladu s autorskym zakonem (zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl). Uzivatel neziskava
Zadna uzivaci prava kromé nevyluéného opravnéni vyuzit je pro vlastni osobni potiebu,
tj. napr. pro potfebu studia, zajmovou ¢&innost aj., nikoli v§ak pro komeréni ugely.

ClL.7 Zavéreéné ustanoveni

7.1 Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti a platnosti dnem vydani. Zaroven tim koné&i platnost
Vnitfniho pfedpisu ¢. 1/2012, Knihovni fad.

GG
PhDr. Martina Vesela
reditelka
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Pfiloha &.1 Knihovniho fadu NPU UOP v Teldi - Cenik

Cenik poplatku a placenych sluzeb

1. Registrace uzivatele: zdarma

2. Reserse
a) interni uzivatelé: zdarma
b) externi uzivatelé: 250 K&/1 hod

3. Meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba:
a) zprostfedkovani MVS a MMVS: postovné a poplatek uréeny Zadanou knihovnou
b) poskytnuti dokumentu: 80,- K&/ 1 dokument

4. Tisk
a) ¢ernobily (A4) : 3,- K&/ str.
b) barevny (A4) : 15,- K&/ str.

5. Nahrady
a) za poskozeni dokumentu: 50,- K€ + naklady vynaloZzené knihovnou na opravu
b) za ztratu dokumentu: 50,- K& + pofizovaci cena dokumentu

VySe uvedené ceny jsou stanoveny bez DPH, pii vyuctovani bude k cenikové cené
pripoctena aktuéalni sazba DPH v zakonem stanovené vysi.



Priloha &. 2 Knihovniho fadu NPU UOP v Telsi — Registracni list

Registraéni list
uzivatele knihovny NPU UOP v Teléi

&. X
datum registrace
jméno
pfijmeni

titul

datum narozeni
adresa

¢.0P

podpis uzivatele



Priloha é&. 3 Knihovniho fadu NPU UOP v Teléi — Vypdjéni list

Vypujéni list
knihovny NPU UOP v Teléi

Uzivatel:
¢. prukazu
datum

znacka nazev (zkraceny) pocet dok.

celkovy pocet jednotlivych dokumentu

Potvrzuji prevzeti vy$e uvedenych dokumentu k vypujéce do studovny

uZivatel

Potvrzuji pfevzeti vy$e uvedenych dokumentl zpét z vypujcky

knihovnik



